Додаток 54
до Інструкції з організації обліку особового складу
в системі Міністерства оборони України
(пункт 3 розділу XII)
(Зразок)

МІНІСТЕРСТВО ОБОРОНИ УКРАЇНИ
НАКАЗ
КОМАНДИРА ВІЙСЬКОВОЇ ЧАСТИНИ А0001
(по стройовій частині)
10.03.2022                                                             м. Львів                                                                  № 1
1. Відповідно до директиви Головнокомандувача Збройних Сил України від ___ ___ 20___ № ___-Д/ДСК та наказу командувача Сухопутних військ Збройних Сил України (по особовому складу) від ___ ___ 20___ № ___ прибув та приступив до виконання обов’язків командира військової частини А0001.
Підстава: витяг із наказу командувача Сухопутних військ Збройних Сил України (по особовому складу) від ___ ___ 20___ № ___ (вх. № ___ від ___ ___ 20___), припис командира військової частини А0002 від ___ ___ 20___ № ___.
2. Підполковника КОВАЛЯ Володимира Мирославовича, 2770033631, призваного на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період Шевченківським районним територіальним центром комплектування та соціальної підтримки м. Львова відповідно до Указу Президента України від 24 лютого 2022 року № 69/2022 «Про загальну мобілізацію», призначити на посаду старшого офіцера відділення персоналу штабу, ВОС - 2905003.
З 10 березня 2022 року зарахувати до списків особового складу, на всі види забезпечення та вважати таким, що справи та посаду прийняв і приступив до виконання службових обов’язків з посадовим окладом згідно з тарифним розрядом 21 у сумі 4 650 гривень, шпк «капітан».
Виплачувати щомісячну премію відповідно до особистого внеску у загальний результат служби в розмірі 140 відсотків посадового окладу, надбавку за особливості проходження служби в розмірі 65 відсотків посадового окладу з урахуванням окладу за військове звання та надбавки за вислугу років.
Підстава: іменний список Шевченківського РТЦК та СП м. Львова від ___ ___ 20___ № ___, приписна карта.
3. Старшого солдата ЛОНСЬКУ Інну Анатоліївну, 2710138606, призвану на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період Сихівським районним територіальним центром комплектування та соціальної підтримки м. Львова відповідно до Указу Президента України від 24 лютого 2022 року № 69/2022 «Про загальну мобілізацію», призначити на посаду відповідального виконавця стройової частини відділення персоналу штабу, ВОС - 901547А.
З 10 березня 2022 року зарахувати до списків особового складу, на всі види забезпечення і вважати такою, що справи та посаду прийняла і приступила до виконання службових обов’язків з посадовим окладом за тарифним розрядом 8 у сумі 3 080 гривень, шпк «старший солдат».
Виплачувати щомісячну премію відповідно до особистого внеску у загальний результат служби у розмірі 217 відсотків посадового окладу, надбавку за особливості проходження служби у розмірі 65 відсотків посадового окладу з урахуванням окладу за військове звання та надбавки за вислугу років.
Підстава: іменний список Сихівського РТЦК та СП м. Львова від ___ ___ 20___ № ___.
4. Старшого солдата ТКАЧЕНКО Галину Петрівну, діловода стройової частини відділення персоналу штабу військової частини А0000, відповідно до мобілізаційного призначення за мобілізаційним планом, призначити на посаду відповідального виконавця відділення персоналу штабу військової частини А0001, ВОС - 901547А.
З 10 березня 2022 року зарахувати до списків особового складу, на всі види забезпечення і вважати такою, що справи та посаду прийняла і приступила до виконання службових обов’язків з посадовим окладом за тарифним розрядом 8 у сумі 3 080 гривень, шпк «старший солдат».
Виплачувати щомісячну премію відповідно до особистого внеску у загальний результат служби у розмірі 217 відсотків посадового окладу, надбавку за особливості проходження служби у розмірі 65 відсотків посадового окладу з урахуванням окладу за військове звання та надбавки за вислугу років.
Підстава: витяг із плану персонального переміщення командира військової частини А0000 від ___ ___ 20___, припис командира військової частини А0000 від ___ ___ 20___.
Командир військової частини А0001 
майор                                                                                                                                  Іван ДУБ
Примітки:
1. На окремі підрозділи (рота, батарея тощо) наказ видається військовою частиною, на яку мобілізаційним планом покладено їх формування. Наказ складається на підставі штатно-посадового списку і облікових документів військовослужбовців за умовним найменуванням формувань у порядку штатної організації військової частини. До наказу включаються військовослужбовці, які переміщуються в межах військової частини відповідно до їх мобілізаційного призначення, прибули з інших військових частин та призвані із запасу. Військовослужбовці, які залишаються на займаних посадах, до наказу не включаються.
2. Відпрацьований у мирний час проєкт наказу зберігається як формалізований документ та періодично уточнюється під час проведення заходів мобілізаційного тижня, службою персоналу штабу військової частини, на яку покладено формування або які мають самостійний штат.
3. Накази складаються за умовним найменуванням у двох, трьох примірниках (у залежності від підпорядкованості). Відправка примірників наказів або витягів із них здійснюється у порядку, установленому для наказів по особовому складу пунктами 9–16 розділу Х цієї Інструкції.
4. Після закінчення заходів відмобілізування за мобілізаційним планом усі зміни в службовому становищі офіцерів, осіб рядового, сержантського і старшинського складу здійснюються наказами по особовому складу відповідно до номенклатури посад для призначення наказами по особовому складу в особливий період (у воєнний час). Надалі накази по стройовій частині видаються в одному примірнику.
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