	Додаток 41
до Тимчасової інструкції з діловодства в органах прокуратури України
(пункт 13.3.4)


	Найменування прокуратури

	 

	АКТ
________ № _________
____________________
     (місце складання)

	ЗАТВЕРДЖУЮ
Посада керівника прокуратури
Підпис  (ініціали (ініціал імені), прізвище)
___ ____________ 20__ року

	про нестачу справ
(документів) у структурних
підрозділах
	 

	 
	Печатка прокуратури із
зазначенням ідентифікаційного коду

	У результаті __________________________________________________________________________ встановлено відсутність справ (документів), що внесені до номенклатури. Заходи щодо їх пошуку позитивних результатів не дали, у зв'язку з чим вважаємо за доцільне зняти з обліку справи (документи), зазначені нижче:


	№
з/п
	Номер справи за номенклатурою (або номери аркушів документів)
	Заголовок справи (документа)
	Дата справи (документа)
	Кількість аркушів у справі (документі)
	Можливі причини відсутності справи (документа)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	Разом ______________________________ справ, ____________________________ документів.
                               (цифрами і словами)                                                             (цифрами і словами)

Зміст невиявлених справ (документів) може бути частково відтворений такими справами (документами):
_____________________________________________________________________________________
                                                                                  (номери справ, аркушів, їх заголовки)


	Посада керівника архівного підрозділу
(архіваріуса чи особи, відповідальної
за ведення діловодства у
структурному підрозділі)
	 
 
 
____________
(підпис)
	 
 
 
_______________________
(ініціали (ініціал імені),
прізвище)

	___ ____________ 20__ року
	 
	 

	Посада керівника служби
діловодства
	 
____________
(підпис)
	 
_______________________
(ініціали (ініціал імені),
прізвище)

	___ ____________ 20__ року
	 
	 

	ПОГОДЖЕНО
	СХВАЛЕНО


	Протокол засідання ЕПК*
державного архіву
від __________ № __________
	Протокол засідання ЕК
прокуратури
від _________ № __________

	____________
* Якщо втрачені документи внесені до Національного архівного фонду

	Формат А4

 


