Додаток 3
до Переліку та форми документів для підготовки наказів з питань проходження військової служби 

у Державній спеціальній службі транспорту






(пункт 2)
П О Д А Н Н Я
до присвоєння чергового військового звання  





 

                                                                                                                                                (найменування)
Кому 












                                                      (військове звання, прізвище, ім'я, по батькові)

                            (займана посада, з якого часу, наказ про призначення, його номер)
Військове звання за штатом і номер штату            




         
Дата народження











Дата початку проходження військової служби   




 
Контракт  












                                                                   (дата укладення та строк дії)

Освіта 











  

Попереднє військове звання присвоєно 







                                                                                            (дата та номер наказу, посада особи, що видала наказ)
Незняті дисциплінарні стягнення 








Особистий номер 




СТИСЛА ХАРАКТЕРИСТИКА

Висновок комісії  








  







 







                                (посада, військове звання, підпис, ініціали та прізвище командира (начальника))
М. П. 
«____» _______________ 20___ року
ВИСНОВОК ПРЯМИХ НАЧАЛЬНИКІВ

 (посада, військове звання, підпис, прізвище)

М. П. 
«____» _______________ 20___ року

 (посада, військове звання, підпис, прізвище)

М. П. 
«____» _______________ 20___ року


Рішення за поданням 




































ВІДМІТКА ПРО РЕЄСТРАЦІЮ ДОКУМЕНТА
(у відділі або підрозділі діловодства за підпорядкованістю)

ПОЯСНЕННЯ
щодо оформлення подання до присвоєння чергового військового звання 
1. Це подання підписується командиром військової частини, скріплюється печаткою та надсилається за підпорядкованістю до кадрового органу, який готує проекти наказів про присвоєння військових звань. На осіб офіцерського складу, які проходять службу в органі управління Держспецтрансслужбою, подання не оформлюється, присвоєння військових звань здійснюється на підставі клопотань, поданих безпосередніми начальниками військовослужбовця за підпорядкованістю.
2. У поданні зазначаються:

військове звання за штатом, до присвоєння якого військовослужбовець подається. У разі присвоєння військового звання достроково, на ступінь вище штатної категорії посади або поновлення в попередньому званні про це після найменування звання вказується «достроково», «на ступінь вище  штатної категорії посади» або «у порядку поновлення у званні» відповідно;
у розділі «Стисла характеристика»:
у разі подання до присвоєння чергового військового звання достроково чи на ступінь вище штатної категорії посади вказуються конкретні досягнення та результати роботи офіцера, а також чи присвоювалося раніше йому звання в такому порядку і яке саме;
у разі подання до присвоєння чергового військового звання полковника вказується лише клопотання командира військової частини щодо присвоєння чергового військового звання полковника;
у разі подання до поновлення в попередньому військовому званні зазначається, що раніше накладене дисциплінарне стягнення «пониження військового звання на один ступінь» відіграло виховну роль і військовослужбовець змінив своє ставлення до виконання військового обов’язку, та вказуються результати роботи офіцера за період дії стягнення.
3. Разом з поданням надсилаються такі документи: 

1) до присвоєння військового звання вищого офіцерського складу – довідка про проходження служби в трьох примірниках; 

2) до присвоєння первинного військового звання офіцерського складу:

контракт про проходження громадянами України військової служби у Державній спеціальній службі транспорту в двох примірниках;

завірена копія усіх заповнених сторінок паспорта громадянина України;
завірена копія реєстраційного номера облікової картки платника податків;

завірені копії диплома про вищу освіту та додатка до нього;

завірена копія документа про проходження курсу військової підготовки за програмою підготовки офіцерів (у разі потреби);

висновок військово-лікарської комісії (у разі прийняття на військову службу за контрактом осіб офіцерського складу);

послужна картка;

витяг із наказу про призначення на посаду офіцерського складу;

рапорт військовослужбовця.
Копії завіряються кадровим органом (начальником штабу) військової частини;
3) до присвоєння військового звання старший прапорщик – копія послужної карти. 












