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Додаток 3 

до Інструкції про речове забезпечення 
військовослужбовців Державної служби 
спеціального зв’язку та захисту 
інформації України в мирний час 
та особливий період 
(пункт 1 розділу II)
_________________________

Стандарт 210х297                                                                                                                


(гриф секретності)

Інв. №____________









   


Термін зберігання

_________________

КНИГА   №_____

обліку наявності та обігу речового майна у структурних підрозділах підрозділів Держспецзв’язку

____________________________________________________________________________
(підрозділ Держспецзв’язку)

____________________________________________________________________________________________________________________

(структурний підрозділ підрозділу Держспецзв’язку) 

                                                                                     Розпочато «_____»_____________20__ р.
                                                                                    Закінчено «_____»_____________20__ р.
На ____________арк.
ЗМІСТ

	Найменування речового майна
	Сторінки книги
	Найменування речового майна
	Сторінки книги
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	наступні
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_____________________
(найменування майна)

_____________________

      (одиниця виміру)

                                                                                                                                           ___________________

                                                                                                                                                        (категорія)

	№

з/п
	Дата запису
	Найменування документа
	№ документа
	Дата документа
	Одержувач (відправник)
	Надійшло
	Витрачено
	Залишок

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Залишок станом на ___________20___року

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Пояснення до книги обліку наявності та обігу речового майна у структурних підрозділах підрозділів Держспецзв’язку
1. Книга обліку наявності та обігу речового майна призначена для обліку наявності і обігу речового майна в територіальних органах Адміністрації Держспецзв'язку, Головного управління урядового фельд'єгерського зв'язку Держспецзв'язку, підрозділах урядового фельд'єгерського зв'язку, територіальних підрозділах, закладах, установах чи організаціях Держспецзв'язку (далі - підрозділ Держспецзв'язку), а також на складах (у сховищах), у яких знаходиться на обліку речове майно.
2. Операції, пов’язані з надходженням і витратою речового майна, відображаються у книзі щодня.
3. Записи про звіряння записуються в книзі за аналогією з Книгою обліку наявності та обігу речового майна в підрозділах Держспецзв’язку. 

{Додаток 3 із змінами, внесеними згідно з Наказом Адміністрації Державної служби спеціального зв'язку та захисту інформації № 100 від 20.02.2020}
