Додаток 16
до Порядку роботи з електронними документами у діловодстві та їх підготовки до передавання на архівне зберігання

(пункт 2 глави 5 розділу VІІ)
ВНУТРІШНІЙ ОПИС
ДОКУМЕНТІВ СПРАВИ № ______________
	№
з/п
	Індекс документа
	Дата документа
	Заголовок документа
	Номери аркушів
	Ім’я файлу архівного електронного документа
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Разом:
________________________________________________________________ документів,
                 (цифрами і словами)
________________________________________________________ аркушів документів,
       (цифрами і словами)
________________________________________________ аркушів внутрішнього опису.
(цифрами і словами)
	______________________________
(найменування посади укладача опису)
	_______________
(підпис)
	_________________________
(власне ім’я, прізвище)


___  _____________ 20__ р.

{Додаток 16 із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства юстиції 
№ 4527/5 від 14.10.2022}
