	ЗРАЗОК
	Додаток 5

до Порядку організації роботи з оформлення, видачі, обміну, повернення державі, зберігання та знищення дипломатичних та службових паспортів України
(пункт 3 розділу ІІ)




Реквізити клопотання1
Міністерство закордонних справ України

Просимо оформити дипломатичний (службовий) паспорт на ім’я ___________________________________________________________________
(прізвище, ім'я, по батькові, посада)

та видати для виїзду у службове відрядження до _________________________ 

                                                                                                                                                   (країна)

строком з __.__.20__ року по __.__.20__ року.

Паспорт буде повернутий на зберігання до МЗС до ___.___.20__ року2.
Відповідні документи, передбачені пунктом 7 та підпунктом 1 пункту 11 Положення про дипломатичний паспорт України, пунктом 6 та підпунктом 1 пункту 10 Положення про службовий паспорт України, затверджених Указом Президента України від 12 травня 2015 року № 264, додаються.

	Додатки:
	1.
	Особиста заява _______________________________ про

                              (прізвище та ініціали)

оформлення дипломатичного (службового) паспорта.

	
	2.
	Анкета «Відомості про особу».

	
	3.
	Довідка _________________________________________

                      (кадрового підрозділу державного органу, установи, організації)

про займану посаду (копія нормативно-правового акта, копія службового посвідчення тощо).

	
	4.
	Копія паспорта громадянина України.

	
	5.
	Заява _______________________________ про внесення
                                       (прізвище та ініціали)

до дипломатичного (службового) паспорта відмітки про посаду, яку обіймає особа.


___________________________________________________________________

(посада, підпис, прізвище керівника (заступника керівника) державного органу, установи, організації)

__________
1 Клопотання подається зареєстрованим (має номер та дату реєстрації) на офіційному (номерному) бланку державного органу, установи, організації. У разі відсутності такого бланка підпис має бути скріплений гербовою печаткою.

2 У десятиденний строк від дня повернення особи з відрядження в Україну.

