Додаток 12 
до Типової інструкції з діловодства в 
міністерствах, інших центральних 
та місцевих органах виконавчої влади
(пункт 239)

ПРИМІРНА ФОРМА 
опису справ у паперовій формі

Секретаріат Кабінету Міністрів України
Управління протоколу
ОПИС № 36—17 (2017 рік)

СХВАЛЕНО:

Протокол засідання експертної комісії* від 23.11.2017 № 285/11-17

Протокол засідання експертно-перевірної комісії** від 30.11.2017 
№ 44-31/1-17

	Індекс 
справи
	Заголовок справи (тому)
	Дата 
початку
	Дата закінчення
	Кількість сторінок
	Строк зберігання
	Робочі позначки


У цей опис включено: 30 (тридцять) справ з № 36-27 по № 36-59

Пропущено справи: № 36-31, 36-44

Передано за описом: 30 справ

СКЛАДЕНО ТА ПЕРЕДАНО:

Головний спеціаліст сектору архівного зберігання**                           Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Головний спеціаліст Управління протоколу*                                        Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ




04.11.2017


ПОГОДЖЕНО:

Завідуючий сектором архівного зберігання** 
                          Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ


 
06.11.2017 

ЗАТВЕРДЖЕНО:

Директор Департаменту
забезпечення документообігу**  


                           Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Начальник Управління протоколу*
 
                                          Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ


 
12.12.2017 
СПРАВИ ЗГІДНО З ОПИСОМ ПРИЙНЯТО:

Завідуючий сектором архівного зберігання* 
                           Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ


 
15.11.2017 
___________
* Для опису справ структурного підрозділу.
** Для зведеного опису справ установи.
{Додаток 12 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 375 від 17.04.2019}
