Додаток 2
до Інструкції з організації інкасації
коштів та перевезення валютних
цінностей банків в Україні
(у редакції постанови Правління 
Національного банку України
від 25 червня 2019 року № 84)
(пункт 20 розділу III)
Вигляд обкладинки
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____________________
(найменування установи)
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	Вкладиш (бланк суворого обліку)


	_____________________________
 (найменування установи)
_________ № _________
      (серія)
Дійсне
до "___" ____________ 20__ року
 
 

Місце для 
фотокартки 3,5 х 4,5 см
 
Підпис керівника ______________________
установи (уповноваженої особи)
 
Особистий підпис 
працівника_____________________

М. П. (за наявності)
	
	СЛУЖБОВЕ ПОСВІДЧЕННЯ

_________ № _________
(серія)

Пред'явник службового посвідчення
________________________________________
                      (прізвище, ім'я, по батькові)
________________________________________
працює на посаді ________________________ 
________________________________________ 
________________________________________
                             (найменування установи)
Керівник
установи     ______  ___________________
(уповнова-        (підпис)       (ініціали, прізвище)
жена
особа)
 
"___" ____________ 20__ року
М. П.
(за наявності)


Пояснення 
до вигляду обкладинки та заповнення бланка службового посвідчення
1.
Службові посвідчення - це книжечки єдиного зразка в суцільнокрійній твердій обкладинці розміром 200 х 70 мм червоного кольору. На обкладинці способом поглибленого тиснення зображено логотип установи та її найменування. На внутрішні сторінки нанесено захисну сітку зеленого кольору, напис “Службове посвідчення”, найменування установи, серію та номер.
2.
Текст українською мовою на сторінках службового посвідчення зазначається ручкою з чорним чорнилом або кульковою ручкою з пастою синього або чорного кольору, розбірливо, без помилок та виправлень або з використанням комп’ютерної техніки.
3.
На відповідну сторінку службового посвідчення приклеюється фотокартка (розміром 3,5 х 4,5 см) особи, на ім’я якої це посвідчення оформлено.
4.
У реквізиті “найменування установи” зазначається офіційне найменування того банку або юридичної особи, для працівників підрозділу інкасації якого оформляється службове посвідчення.
