	Додаток 45
до Тимчасової інструкції з діловодства в органах прокуратури України
(пункт 14.7.1)


	_____________________________________________________________________________________
(найменування прокуратури)
_____________________________________________________________________________________
(назва структурного підрозділу)


	 
	ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник Департаменту
(управління, відділу)

	 
	_______________
        (підпис)
	____________________
      (ініціали (ініціал імені),
             прізвище)


	 
	___ ____________ 20__ року


ОПИС № ____

	№
з/п
	Індекс справи (тому, частини)
	Заголовок справи (тому, частини)
	Крайні дати документів справи (тому, частини)
	Кількість аркушів у справі (томі, частині)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком *
	Робочі позначки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	_____________________________________________________________________________________
                                                                                                              (назва розділу  **)

	


	До опису внесено ________________________________________________________________ справ
                                                                      (цифрами і словами)

з № ________________________ по № _________________________,

у тому числі:
літерні номери ___________________________________,
пропущені номери ________________________________.


	Посада укладача опису
	____________
(підпис)
	_______________________
(ініціали (ініціал імені),
прізвище)

	___ ____________ 20__ року
	 
	 

	Посада керівника служби діловодства

	____________
(підпис)
	_______________________
         (ініціали (ініціал імені),
                    прізвище)


	___ ____________ 20__ року

	Передав ________________________________________________________________________ справ.
                                                                         (цифрами і словами)


	Посада працівника структурного
підрозділу
	 
____________
(підпис)
	 
_______________________
(ініціали (ініціал імені),
прізвище)

	___ ____________ 20__ року
	 
	 


	Прийняв _____________________________________________________________________ справ.
                                                                                              (цифрами і словами)


	Посада керівника архівного підрозділу
(архіваріуса) прокуратури
	 
____________
(підпис)
	 
_______________________
(ініціали (ініціал імені),
прізвище)

	___ ____________ 20__ року
	 
	 


	____________
* Графа 6 опускається в описах справ постійного строку зберігання.
** Назва структурного підрозділу (для прокуратур, що не мають структурного поділу, - напряму діяльності).


	Формат А4


	Форма опису справ постійного, тривалого (понад 10 років) строків зберігання, з кадрових питань (особового складу) структурного підрозділу


