Додаток 5
до Порядку списання військового майна 
в Національній гвардії України 
(пункт 7  розділу I)

КНИГА

обліку нестач 
___________________________________________

(найменування військової  частини)







Розпочато   ____  ________20__ року







Закінчено    ____ ________ 20__ року

І. Облік порушень

__________________________________________________________________

(вид майна)

	Число, місяць та рік
	Назва і дата документа, 
у якій справі знаходиться; 
рух справи з нестачі
	Розмір нестачі, грн
	Прийнято рішення про

	
	
	
	стягнення з винних
	списання за інспекторськими посвідченнями

	
	
	
	сума, грн
	сторінка книги грошових стягнень і нарахувань
	сума, грн
	номер і дата інспекторського посвідчення, ким видано

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Порушення, виявлені структурними підрозділами внутрішнього аудиту

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2. Порушення, виявлені органами державного фінансового контролю

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3. Порушення, виявлені військовими частинами самостійно та іншими                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

	контролюючими органами

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ІІ. Сплачені штрафи, інші стягнення

	Число,місяць та рік
	Код економічної класифікації видатків
	Якою службою й за що сплачено штраф
	Сума штрафу, грн
	Прийнято рішення стягнути з винних

	
	
	
	
	сума, грн
	сторінка книги грошових стягнень і нарахувань

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Пояснення щодо оформлення книги обліку нестач

Книга призначена для обліку всіх виявлених у військовій частині порушень, що призвели до збитків, сплачених штрафів, інших стягнень і контролю за прийняттям рішень.

Книга містить два розділи. 
Розділ І призначений для обліку виявлених порушень, розділ ІІ – для обліку сплачених штрафів, інших стягнень.

Розділ І книги містить пункти для обліку окремих видів порушень:

пункт 1 – порушення, виявлені структурними підрозділами внутрішнього аудиту;

пункт 2 – порушення, виявлені органами державного фінансового контролю;

пункт 3 – порушення, виявлені військовими частинами самостійно та іншими контролюючими органами.

У кожному з цих пунктів зазначаються окремі особові рахунки за видами порушень:

недоотримання ресурсів (окремо фінансових і матеріальних);

         незаконні витрати ресурсів (окремо фінансових і матеріальних);

         нестачі ресурсів (окремо фінансових і матеріальних). Облік нестач матеріальних ресурсів ведеться в розрізі номенклатури військового майна служб забезпечення.

Записи в книзі здійснюються на підставі наказу командира військової частини. У графі 4 розділу І через дріб зазначаються суми прийнятих рішень щодо стягнення з винних (у чисельнику – фактична сума нестачі, у знаменнику – сума до відшкодування з урахуванням кратності).

Підсумки в книзі підбиваються щокварталу. Річні підсумки засвідчуються підписами командира військової частини та начальника фінансової служби.
