PAGE  
2
2

Додаток 7
до Інструкції про особливості направлення осіб рядового і начальницького складу Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України 
у службові відрядження в межах України та за кордон
(пункт 4.5)

ЗАТВЕРДЖУЮ

Керівник органу Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України 

____________________________________________________
(спеціальне звання, підпис, ініціали, прізвище)

“____”  ___________  20 __ року

ПЛАН 

вибуття співробітників ______________________________________ у службові відрядження на 20__ рік 





                        (найменування органу Держспецзв’язку) 
	№ з/п
	Підрозділ, співробітники якого вибувають у відрядження
	Пункт призначення
	Мета відрядження
	Місяць відрядження
	Кількість співробітників, що вибувають 
у відрядження (осіб)
	Тривалість відрядження (діб)
	Орієнтовний розрахунок витрат на відрядження
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	добові (грн, дол.)
	витрати 
на проживання (грн, дол.)
	витрати
на проїзд (грн)
	усього (грн, дол.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	I. ВІДРЯДЖЕННЯ В МЕЖАХ УКРАЇНИ

	1. Заходи щодо забезпечення урядовим зв’язком і технічного обслуговування засобів і каналів зв’язку

	1.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Заходи з виконання контрольно-наглядових функцій щодо захисту інформації, необхідність охорони якої визначена законодавством

	2.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	3. Службові відрядження до м. Києва

	3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Інші службові відрядження в межах України

	4.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Польові витрати під час проведення навчань та тренувань

	5.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. ВІДРЯДЖЕННЯ ЗА КОРДОН

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	РАЗОМ
	0,00
	x

	у тому числі:
	x
	x

	враховано за загальним фондом
	
	x

	враховано за спеціальним фондом
	
	x


Керівник підрозділу (посадова особа) органу Держспецзв’язку, на який (яку) покладено виконання

обов’язків з підготовки та супроводження плану відряджень органу Держспецзв’язку
__________________________________________________________________________

                                   (спеціальне звання, підпис, ініціали, прізвище)

“___”  ___________  20 __ року

ПОГОДЖЕНО

Керівник фінансового підрозділу органу Держспецзв’язку 
__________________________________________________________________________

                                   (спеціальне звання, підпис, ініціали, прізвище)

“___”  ___________  20 __ року
Примітка. У разі відсутності інформації для заповнення відповідних розділів (пунктів) форми такі розділи (пункти) 
не вказуються, при цьому нумерація наступних пунктів форми не змінюється.
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