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Додаток 9 
до Інструкції про речове забезпечення 
військовослужбовців Державної служби 
спеціального зв’язку та захисту 
інформації України в мирний час 
та особливий період 
(пункт 3 розділу IІІ)

Форма № 45
КАРТКА № _________

ОБЛІКУ РЕЧОВОГО МАЙНА ОСОБИСТОГО КОРИСТУВАННЯ

	Начальник _____________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
	Прізвище _________________________________________________________
	Група забезпечення ______________

	_____________________________________
	Ім’я ________________________________
	По батькові _____________________
	

	(підпис)
	Звання _________________________________________________________
	

	М.П.
	Зарахований 
«_____» _______________20 ____ р.
	Наказ № ______________

від «___»_______20___ р.
	

	
	Виключений 
«_____» ________________20 ____ р.
	Наказ № ______________
від «__»________20___ р.
	

	Підрозділ ___________________________________
	Відмітка про переміщення ________________________________________________________
	

	
	________________________________________________________
	

	
	
	
	________________________________________________________
	

	
	
	
	
	


	Антропометричні дані
	20__ р.
	20__ р.
	20__ р.
	20__ р.
	20__ р.
	20__ р.
	20__ р.
	20__ р.
	
	Відмітка про зміни у військовому званні

	Зріст
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	звання
	дата та номер наказу

	Обхват грудей
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Обхват голови
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Розмір ноги
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Обхват шиї
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Розмір обмундирування
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	ВИПЛАТА ГРОШЕЙ НА ПОШИТТЯ
	
	 
	 

	
	
	 
	 

	№ з/п
	Найменування предметів
	20___ р.
	20___ р.
	20___ р.
	20___ р.
	
	 
	 

	
	
	сума
	№ документа
	сума
	№ документа
	сума
	№ документа
	сума
	№ документа
	
	 
	 

	1
	Пальто зимове
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	2
	Кітель повсякденний
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	3
	Штани напіввовняні
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	4
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	5
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 


	

	6
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	Дані про укладання контракту

	7
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	8
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	строк закінчення контракту
	дата та № наказу

	9
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	№ з/п
	Назва предмета
	Термін носіння, років
	Видано
	Утримано
	Залишок на момент вибуття

	
	
	
	згідно з речовим атестатом, арматурна картка (дата та номер документа)
	_______ р.
	_______ р.
	_______ р.
	_______ р.
	_______ р.
	

	
	
	
	
	дата
	кількість
	номер документа
	дата
	кількість
	номер документа
	дата
	кількість
	номер документа
	дата
	кількість
	номер документа
	дата
	кількість
	номер документа
	дата 
	кількість

	
	
	
	дата
	кількість
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Повсякденне обмундирування

	1.1
	Кашкет парадний
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	Головні убори 

	2.1
	Берет вовняний
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 3
	Польова форма

	3.1
	Костюм польовий камуфльований
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Білизна

	4.1
	Білизна натільна
	1х2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	Взуття

	5.1
	Напівчеревики хромові
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 6
	Спорядження

	6.1
	Сумка польова
	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ЗАГАЛЬНА СУМА
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ПІДПИС ПРО ОЗНАЙОМЛЕННЯ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	

	СПЕЦІАЛЬНИЙ ОДЯГ ___________________________________________________

	                                                  (посада військовослужбовця)

	№ з/п
	Найменування предметів
	Видано
	Здано
	Видано 
	Здано
	Підстава для видачі (номери наказів,    за якими передбачено видачу)

	
	
	місяць та рік
	кількість
	номер документа
	на який строк (у місяцях)
	місяць та рік
	кількість
	номер документа
	місяць та рік
	кількість
	номер документа
	на який строк (у місяцях)
	місяць та рік
	кількість
	номер документа
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кількість та строк отримання перелічених в арматурних картках предметів підтверджую ______________________________

	                                                                                                                                                             (підпис)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Речовий атестат № _______ від ____  ____________  ________ р. отримав ______________________________________________

	                                                                                                                                                             (підпис)


Пояснення щодо порядку заповнення картки обліку речового майна особистого користування 
1. Картка обліку речового майна особистого користування призначена для обліку матеріальних засобів, які видаються в особисте користування військовослужбовцю. Картка обліку ведеться на кожного військовослужбовця. 
2. Картку обліку веде особа, яка відповідає за організацію ведення обліку індивідуальної видачі речового майна в Адміністрації Держспецзв’язку, територіальному органі Адміністрації Держспецзв’язку, Головному управлінні урядового фельд’єгерського зв’язку Держспецзв’язку, підрозділі урядового фельд’єгерського зв’язку, територіальному підрозділі, закладі, установі чи організації Держспецзв’язку (далі – підрозділ Держспецзв’язку) за місцем перебування військовослужбовця Держспецзв’язку на речовому забезпеченні. Картку підписує начальник господарського підрозділу  господарського забезпечення.

3. Під час заповнення головної частини картки відомості беруться з речового атестата і даних підрозділу кадрового забезпечення. Відомості щодо антропометричних даних заповнюються на підставі даних медичної довідки.

4. У графах «Видано» другого аркуша картки записуються такі змінні реквізити-ознаки: під заголовком «згідно з речовим атестатом, арматурна картка (дата та номер документа)» – дата та № атестата, або номер попередньої картки обліку, або документа, за яким речове майно видано вперше; під заголовком «дата» –  дата видачі на підставі даних з атестата або дата першої видачі речового майна, або дата останньої видачі у разі перенесення даних з попередньої картки обліку (місяць та рік видачі речового майна); під заголовком «кількість» – кількість отриманих предметів.

У наступних графах записи здійснюються відповідно до видачі (здачі) військовослужбовцю(ем) речового майна, при цьому кожного разу зазначаються змінні реквізити-ознаки та кількість виданих (зданих) матеріальних засобів.

Записи про здачу предметів виконуються червоними чорнилами (ручкою з червоною пастою) на підставі відомостей або накладних на здачу речового майна. 

5.  Під час зняття із забезпечення особи, на яку заведено картку, у графі «Залишок на момент вибуття» виводяться залишки матеріальних засобів із зазначенням у кожному реквізиті-підставі кількості, місяця і року видачі. Відповідність та правильність виведених залишків підтверджуються підписом особи, на яку заведено картку.

6. Кожна арматурна картка після підписання реєструється в книзі реєстрації арматурних карток військовослужбовців.

