	
	Додаток 27
до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях
(пункт 5 глави 7 розділу VІІІ)


	Найменування установи

ЗАМОВЛЕННЯ 
на видавання справ

у читальний зал (робочі кімнати)

	Резолюція керівника архіву (структурного підрозділу)

	
	
	

	
	


Прошу видати _________________________________________________________________
                                                  (ініціали (ініціал імені), прізвище та посада користувача)

для __________________________________________________________________________ 
                                                                     (мета роботи з документами)
такі документи:
	№ фонду
	№ опису
	№ справи (документа)
	Заголовок справи (документа)
	Крайні дати документів
справи
	Кількість аркушів у справі
	Підпис користувача, який отримав документи
	Підпис працівника читального залу, якому користувач повернув документи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


(лицьовий бік)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	

	
	 ______________ 
(підпис замовника)
	
	_____________________________ 
(ініціали (ініціал імені), прізвище)


____ __________ 20___ року

(зворотний бік)
Формат А4 (210 х 297).
