	Додаток 31
до Правил ведення
 нотаріального діловодства  


	Державна нотаріальна контора 
(приватний нотаріус) 
	ЗАТВЕРДЖУЮ
Завідувач державної нотаріальної контори (приватний нотаріус) 

_____________ _________________________
        (підпис)                          (розшифровка підпису) 

Дата 


НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ 

	_______________ № ___________ 

на _________ рік 


	Індекс справи 
	Заголовок справи (тому, частини) 
	Кількість справ (томів, частин) 
	Строк зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком 
	Примітка 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 


	______________________________________________________________________________________
(назва розділу*) 


	Завідувач державної нотаріальної контори
(приватний нотаріус) 

Дата 
	
______________
(підпис) 
	_____________________

(розшифровка підпису) 


	СХВАЛЕНО 
Протокол засідання ЕК Територіального
органу Міністерства юстиції

___________ № _____ 
	ПОГОДЖЕНО 
Завідувач державного нотаріального архіву
_______________________________
        (підпис, розшифровка підпису) 
Дата 


	____________ 
* Найменування напряму діяльності. 

	


	Підсумковий запис про категорії та кількість справ, заведених у ____________ році 


	За строками зберігання 
	Усього  
	У тому числі 

	
	
	таких, що переходять
	з позначкою "ЕК" 

	1
	2
	3
	4

	Постійного 
	  
	  
	  

	Тривалого
(понад 10 років) 
	  
	  
	  

	Тимчасового
(до 10 років включно) 
	  
	  
	  

	РАЗОМ 
	  
	  
	  


	Завідувач державної нотаріальної контори
(приватний нотаріус) 

Дата 
	
______________
(підпис) 
	
__________________
(розшифровка підпису) 

	Підсумкові відомості передано
в архів установи 

	  
	  

	Посада особи, відповідальної за передавання відомостей 

Дата 
	
______________
(підпис) 
	
__________________
(розшифровка підпису) 


{Додаток 31 із змінами, внесеними згідно з  Наказом Міністерства юстиції № 638/5 від 18.02.2021}
