	
	Додаток 8
до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях
(пункт 10 глави 3 розділу ІІІ)



Реєстраційно-моніторингова картка
(лицьовий бік)
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	Автор документа або кореспондент


	Назва виду документа
	Строк виконання

	70 мм
	70 мм
	70 мм

	Дата та індекс надходження


	Дата та індекс документа

	105 мм
	105 мм

	

	Заголовок документа або короткий зміст

	Резолюція або відповідальний виконавець



	Позначка про виконання


	Розписка в одержанні документа

	210 мм

	(зворотний бік)

	Контрольні позначки

	фонд №
	опис №
	справа №

	70 мм
	70 мм
	70 мм

	210 мм



Формат А5 (210 х 148 ) або А6 (105 х 148). 
{Додаток 8 із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства юстиції № 1581/5 від 21.04.2022}
