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Додаток 1 
до Інструкції про речове забезпечення 
військовослужбовців Державної служби 
спеціального зв’язку та захисту 
інформації України в мирний час 
та особливий період 
(пункт 1 розділу ІІ)
_____________________________

Стандарт 2110х297                                                                                                                                                 
              (гриф секретності)

Інв. №____________










Термін зберігання

_________________

КНИГА   №_____

реєстрації облікових документів

_____________________________________________________________________________

(підрозділ Держспецзв’язку)

_____________________________________________________________________________

                                                                                     Розпочато «_____»_____________20__ р.
                                                                                    Закінчено «_____»_____________20__ р.
На ____________арк.
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Пояснення до книги реєстрації облікових документів
1. Книга реєстрації облікових документів призначена для обліку нетаємних прибуткових і видаткових облікових документів (накладних, нарядів, актів, атестатів, відомостей, карток, книг обліку), а також для контролю їх повернення після виконання.

2. У книзі виділяються окремі аркуші для обліку документів за видами матеріальних засобів або за видами облікових документів (прибутковими, видатковими, картками обліку тощо). У разі великого обігу прибуткових і видаткових облікових документів, а також за потреби ведення значної кількості карток обліку дозволяється ведення обліку цих документів в окремих книгах.

3. Порядкові номери зареєстрованих облікових документів є їх  реєстраційними номерами. Облікові документи реєструються в книзі особою, яка відповідає за облік індивідуальної видачі речового майна, після їх підписання посадовими особами в суворій послідовності в порядку їх надходження.

4. Відмітка про відправлення облікового документа поштою проставляється в графі 11 із зазначенням вихідного номера і дати супровідного документа.

5. Графи 13, 14 книги заповнюються після підшиття відповідного облікового документа до справи.

